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Descripcion del curso

8 8 a La gestion y control de inventario de bienes muebles e inmuebles del Estado es un curso que tiene como
objetivo brindar los conocimientos y herramientas necesarias para gestionar de manera eficiente y
efectiva los inventarios de bienes pertenecientes al Estado. El curso abarca temas como la
identificacion y clasificacion de los bienes muebles e inmuebles, la creacién de registros y sistemas de
control de inventario, la valoracion de los activos, la elaboracién de informes y reportes, y la aplicacion
de politicas y normativas relacionadas con la gestion de inventarios..

Que objetivos gersigue
este Programa

Comprender laimportancia de la gestién y control de inventarios de bienes muebles e inmuebles en el
ambito de la administracién publica. Conocer las normativas y politicas vigentes relacionadas con la
gestion de inventarios en entidades del Estado. Aprender a identificar y clasificar los bienes muebles e
inmuebles, estableciendo criterios claros de registro y control. Adquirir las habilidades necesarias
para llevar a cabo inventarios fisicos precisos y actualizados. Familiarizarse con herramientas
tecnologicas y software especializados para la gestion de inventarios. Aprender a realizar la
valoracion de activos, considerando aspectos como la depreciacion y el mantenimiento.Desarrollar
habilidades para la elaboracion de informes y reportes relacionados con los inventarios de bienes.
Conocer estrategias y buenas practicas para la seguridad y custodia de los bienes, asi como para la
prevencion de pérdidas y robos.Entender los procesos de disposicion final de los activos obsoletos o
en desuso, cumpliendo con los procedimientos establecidos. Aplicar los conocimientos adquiridos en
casos practicos y situaciones reales, promoviendo la resolucion de problemas y la toma de decisiones
acertadas.Al finalizar el curso, los participantes estaran en capacidad de gestionar y controlar de
manera eficiente los inventarios de bienes muebles e inmuebles del Estado, aplicando las normativas
y politicas correspondientes, contribuyendo asi a una gestion transparente, eficiente y responsable
de los recursos publicos.




NUESTRO PLAN

GESTION Y CONTROL DE INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO

DISPOSICIONES GENERALES Y RESPONSABLES
DE LA GESTION DE BIENES ESTATALES EN EL MARCO
DEL SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

Sistema Nacional de Abastecimiento: Analisis y comentarios.
Explicacién sobre el DL N° 1439 y su Reglamento (D.S. 217-2019-EF).
Administracion de Bienes: Almacenamiento, Distribucion,
Mantenimiento, Inventario disposicion final.

Soporte Informatico: el Sistema Informatico de Gestion Administrativa
(SIGA-SNA).

Organos responsables de la gestién de los bienes / etc.

Definiciones en materia de bienes muebles.

Responsabilidad sobre los bienes muebles.

Asignacion en uso: - Para prestacion del servicio en las instalaciones de
la entidad o fuera de ella por comision de servicios. - Para prestacion del
servicio en teletrabajo.

Propuesta de la nueva Directiva para la Gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

El SIGA como herramienta de la Gestion de Bienes Patrimoniales.

ADQUISICION, ALTA Y BAJA DE BIENES
MUEBLES y SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES

Actos de adquisicion:

- Donacién.

- Reposicion.

- Permuta.

- Fabricacion.

- Saneamiento.

- Otros.

Alta de bienes muebles:

Informe Técnico, expediente, Resolucion de Alta, Incorporacion al
patrimonio / Caso de vehiculos y otros bienes muebles registrables
Baja de bienes muebles - Causales de baja. - Andlisis y Sustento /
Informe Técnico, expediente, Resolucion de baja. - Tipos de Actos de
disposicion.

L

ACTOS DE DISPPSICI()N y ACTOS DE
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

« Saneamiento administrativo de bienes muebles
« Saneamiento de bienes sobrantes - alta:
« - Requisitos

¢ -Informe Técnico

* - Procedimiento

. - Publicaciones

- - Oposicion de ser el caso

. -Tasacion

« - Caso de Vehiculos

« - Resolucion.

« Saneamiento de bienes faltantes- baja:

. - Requisitos

« - Informe Técnico

« - Procedimiento

« - Resolucion.
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ACTOS DE DISPpSICIéN y ACTOS DE
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

Subasta de bienes

Conceptos. Caso de bienes en estado de chatarra, incluido vehiculos.

Subasta Publica - Informe Técnico y Expediente / TASACION de mobiliario, equipos, maquinaria y vehiculos
Procedimiento para la subasta.

Subasta Restringida - Requisitos / Informe Técnico y Expediente / Procedimiento.

Transferencia y Donacion de bienes muebles

Transferencia a favor de los Instituciones Educativas Estatales (Leyes N°27995 y N°30909).
Donacion a favor de entidades privadas.

Otros actos de disposicion

Permuta.

Actos de Administraciéon

Afectacion en Uso

Catalogo Nacional de bienes muebles del estado

Bienes Patrimoniales (Activos) y Suministros: diferencias, caracteristicas, clasificacion.

Codigo patrimonial: Estructura / Fasciculos de Catalogo, Bienes excluidos.

Plan Contable Actualizado respecto a Bienes Patrimoniales

Catalogo de bienes del SIGA-MEF a nivel de item: estructura y aplicacion.

Correlacion entre Catalogo de Bienes Muebles, Clasificadores presupuestales 2023 y Plan Contable.
Errores frecuentes, ejemplos y recomendaciones para una correcta identificacion y codificacion.
Identificacion (etiquetado) de bienes muebles.

Directiva N°005-2016-EF/51.01 “Propiedades, planta y equipo”

Unidad de Activo Contable, costos iniciales, umbrales de reconocimiento, costos posteriores, valor razonable, vida
util, depreciacion, valor en libros, modificacion de la vida util.

Desarrollo del inventario

Comision de Inventario: conformacién y funciones.

Planeamiento: cronograma, plan de trabajo, organizacion y recursos, métodos de verificacion, formatos. Equipos de
Proteccion Personal (EPP)

Campo: Datos a verificar y/o actualizar, uso de formatos, etiquetado, procesamiento de datos, supervisiéon y control
de calidad.

Conciliacién contable patrimonial

Revision de saldos contables y patrimoniales al cierre del ejercicio anual.

Revision de O/C, NEA, PECOSA, Resoluciones de Alta y Baja del ejercicio actual.

Identificacion de Cuentas Contables a reclasificar segun el tipo de bien.

Identificacion y modificacion de codigos patrimoniales.

Identificacion y exclusion de bienes errébneamente registrados.

Identificacion de bienes conciliados, faltantes y sobrantes.

Acta de conciliacion patrimonio contable

Informe Final: Contenido y recomendaciones para su elaboracion

Registro y migracion de informacion al Médulo SINABIP

Descargar los archivos utilizar para inventar inicial

Estructura de formato Excel

Generacion de archivo txt para la migracién a la nueva plataforma web

Migracién de archivo txt del inventario la nueva plataforma web

SINABIP.

\
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PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION ADECUADA
DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES
CALIFICADO COMO RAEE Y REGISTRO SINABIP

Finalidad y objetivo

Base legal

Disposiciones generales

Procedimiento de baja de bienes muebles calificados como RAEE
Obligacion de informar

Disposicion complementaria
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SIGA PATRIMONIO
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MARCO NORMATIVO Y PROCESO DE
IMPLEMENTACION DEL SIGA MODULO
PATRIMONIO

Marco Legal de la Gestion de los Bienes Estatales

Actos de gestion de los bienes Estatales (Altas, Bajas, Administracion,
Disposicion, registro y Supervision)

Coémo implementar el SIGA Patrimonio en las entidades del estado
Detalle del Proceso de implementacion

Proceso de conciliacion del SIGA Patrimonio — Contabilidad
Estructura de importacion Excel de los datos patrimoniales.
Implementacién de Tablas Maestras

Catalogo unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO)

Datos Generales (Marca, Sede, Tareas)

Centro de Costos (Estructura Organica)

Personal (Nombrado, Cas, Plazo Fijo, Plazo Indeterminado)
Proveedores (Natural, Juridico, Extranjero)

Ubicacion Fisica

Colores
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REGISTRO DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES

Carga del Inventario Inicial (Masivo e Individual)

Registro del Inventario Inicial en el SIGA — Médulo Patrimonio
Proceso del Cierre y Apertura del Inventario inicial

Registro De Altas De Bienes Muebles Patrimoniales

Altas Patrimoniales (NEA y Ordenes de Compra) Manuales.
Altas Patrimoniales (NEA y Ordenes de Compra) Automaticas
Altas No Institucionales (Afectacion en Uso y Cesién En uso)
Registro de Devoluciones
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REGISTRO DE BAJAS, AJUSTES Y ASIGNACIONES
DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Registro de Bajas

Registros de Bienes en custodias
Registro de Ajustes de Activos
Asignaciones de Activos

VAN

SESION

SEGUIMIENTO Y CONTROL / CONSULTAS Y
REPORTES

Mantenimiento de Activos

Salidas de Activos

Actos de Administracién

Patrimonio Segun Plan Contable

Reportes varios

Reporte por Empleado

Proceso Cierre / Utilitario en el Médulo Patrimonio
Cierre Contable Mensual y Anual

Conciliacién con Contabilidad

Proceso de carga del Inventario Inicial por Afio
Impresién de Etiquetas

Exportar/Importar Inventario Fisico

Exportar Informacién para la DGCP — MEF
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TESORERIA GENERACION DE VIATICOS

« Pedido de Viaticos Institucional
Consideraciones Generales.
Registro de Pedido de Viatico
Registro de Destino
Registro de Rutas
Planilla de Viaticos
Generacion
Autorizacion
Compromiso
Interface SIGA ML — SIAF SP
Rendicién

Certificacion valida para todas las convocatorias de acuerdo
a las normas de SERVIR N° 141-2016-SERVIR-PE

NUESTRO STAFF

MG ING. ELARD EDUARDO SALAZAR LA ROSA

Ingeniero por la Universidad Nacional Agraria La Molina, Magister en Gestion Publica por
la Universidad ESAN, Maestria en Ingenieria Industrial por la Universidad Nacional de
Ingenieria - UNI. Ha cursado diversos estudios de post — grado, sobre Sistemas
Administrativos del Estado, Propiedad Predial, Procedimientos Registrales, Derecho
Administrativo, Tasacion de bienes. Experto en Gestion de Bienes Estatales, cuenta con
mas de 23 afios de experiencia, habiéndose desempefiado como Director de Bienes
Muebles, Jefe de Patrimonio Mobiliario, Jefe de la Sub Direccion de Supervisiéon en la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN, Asesor de la Secretaria General de
la Presidencia del Consejo de Ministros - PCM, Coordinador de bienes muebles —Direccién
de Patrimonio en el Ministerio de Transportes y Comunicaciones - MTC, Jefe de la Unidad
de Registro de Bienes Incautados, Jefe de la Unidad de Custodia y Disposicion de Activos
y Jefe de Operaciones en CONABI - PCM, Coordinador de la Unidad de Recepcion,
Saneamiento e Insumos Quimicos — PRONABI — Ministerio de Derechos Humanos y
Justicia -MINJUS, Consultor FAG— Especialista en Bienes estatales en la Direcciéon
General de Contabilidad del MEF. J
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( ING JULIO CESAR BARRA CCASANI

Gerente Publico en Gestion Patrimonial. Ingeniero Industrial por la Universidad Nacional
Mayor de San Marcos. Maestria en Ingenieria Industrial en la Universidad Nacional de
Ingenieria. Maestria en Gestion Publica por la Universidad San Martin de Porres. MBA en
Gestion Publica en la Universidad EUCIM Business School. Estudios de Especializacién
en “Gestion y Control Patrimonial en Bienes Estatales”, “Gestion Publica con mencion en
Desarrollo e Inclusion Social”, “Sistema de Abastecimiento, Administracion Eficiente de la
Propiedad Estatal y Aplicacion Practica de la Ley de Contrataciones del Estado”.

ERNESTO GUILLERMO YANEZ GARCIA

Master en Innovacion Pedagogica y Gestion de Centros Educativos ,egresado en Maestria
en Docencia Universitaria ,actualmente cursando Maestria en Gestion Publica , Past
Coordinador de Logistica del Instituto Metropolitano Protransporte de Lima, Past
Responsable de Patrimonio en la UGEL N° 07 — San Borja ,Past Responsable de Control
Patrimonial de la Sunafil ,Past Responsable de Control Patrimonial del Programa Juntos.
Past Responsable de Control Patrimonial del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social.
Past Ministerio de Educacioén - Responsable de la Conciliacion Contable — Patrimonial de
05 UEs .Experiencia Laboral de 15 afios en Control Patrimonial en Entidades Publicas

*En caso de que alguno de los docentes no estén disponibles,
se sustituira por uno de igual nivel académico y experiencia.

NUESTRA

PRESENCIAL Virtual

Consultar fechas de inicio en modalidad presencial y virtual. Asimismo encontraras
las clases grabadas actualizadas en formato de video, materiales de estudio para
descargar como: lecturas, textos, normativas. Contaras durante la duracién del programa
con el seguimiento y apoyo de un asesor académico.

Videos en en calidad HD
Podra visualizar la clase en formato de video que se dict6 en el aula.

Material de estudio
Pudra descargar material de estudio y contenido complementario.

Evaluaciones virtuales
Podra realizar sus evaluaciones, talleres y encuestas.

Acceso al campus virtual

Nuestro campus virtual estara habilitado todos los dias las
24 horas a su disposiciéon
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RAZONES PARA CAPACITARTE

Certificacion Mejoras tu desempeiio
Inmediata laboral

Amplias tus conocimientos

Consolidas tu experiencia y te actualizas

laboral
Aumentas las posibilidades Puedes estudiar desde
de ser promovido cualquier parte del mundo

="

& (Melissa Torves Soria

La certificacion tiene el respaldo de la Instituto Interamericano de
Alta Asesoria Empresarial Los requisitos para recibir el certificado
son: Cumplir el minimo de 80% de asistencia. Haberse registrado
correctamente.

* Valido para las convocatorias publicas y privadas, concursos
internos de ascenso en las entidades del Estado.

iInvierte en tu desarrollo profesional!

BANCO INTERBANK

Interbank
Edtinrnp vals mils que el dinero Cuenta Corriente

0763001790466

Cuenta Corriente Interbancaria

003 07600300179046672

, , Titular
»BCP) BANCO DE CREDITO DEL PERU BCP
7 : Cuenta Corriente Instituto Interamericano

193 - 7891204-0-29 de Alta Asesoria Empresarial

Cuenta Corriente Interbancaria

00219300789120402918

, BANCO CONTINENTAL
BBVA Continental | Egcyela Nacional de Especializacion para Ejecutivos E.I.R.L
AN .

Cuenta Corriente
K 0011 — 0387- 010000 - 6842
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Solicita este programa como

Nuestra —Escuela de Gobierno y Gestién Publica, es una
institucion proveedora de capacitacion con mas de 22 afios
de experiencia, ayuda a ejecutar sus Planes de Desarrollo de
Personas (PDP) de las instituciones publicas de acuerdo a
las exigencias de la Autoridad Nacional del Servicio Civil
(SERVIR) ente rector de la capacitacion en el sector publico,
la Ley N° 30057, Ley de Servicio Civil y su Reglamento, la
directivade RPE N° 141-2016-SERVIR-PE y demas

Hemos capacitado a mas de 500 instituciones del gobierno
nacional, regional, local y organismos autbnomos, el mismo
que esta publicado en el Buscador de Proveedores del
Estado del SEACE, los mismos que acreditan nuestra
experiencia como proveedores de capacitacion.

Contactanos y te brindaremos
la mayor informacion

Carolina Valenzuela M 9539 38776

Melisa Torres 9369 08285 &

VISITENOS NUESTRO PAGINA WEB
WWW.SEMINARIOSESCUELA.COM
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